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Guide till redovisning av projektbidraget for
Sarskilda behov i kulturlivet, tredje fdrdelningen

Det har ar en handledning till hur du redovisar projektbidraget till siirskilda behov i kulturlivet
med anledningen av spridningen av sjukdomen covid-19
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1. Hur redovisningen gar till
1.1. Hur redovisar jag?
Du behover logga in pa onlineportalen, med samma konto som du skickade in ans6kan med. Dar

finns redovisningsblanketten som du kan redovisa pa och skicka in nar du skrivit klart.

Observera att blanketten finns tillganglig via onlineportalen forst en manad innan sista
redovisningsdatum.

1.2. Na&r ska redovisningen senast vara inskickad?

For krisstodet projektbidraget till sdrskilda behov i kulturlivet med anledningen av spridningen av
sjukdomen covid-19 ska redovisningen ha inkommit senast den 28 februari 2023.

1.3. Vad hander ndr jag har redovisat, hur snabbt far jag veta
om redovisningen blivit godkdnd?

Just nu ar Kulturradets handlaggningstider langre an vanligt vilket innebar att granskningen av
redovisningarna for projektbidraget till sdrskilda behov i kulturlivet med anledning av spridningen
av sjukdomen covid-19 kommer att dréja. Granskningen pabdrjas som tidigast i maj 2023.

1.4. Ska jag bifoga nagot nar jag redovisar pa er blankett?

Ja, ni ska bifoga de obligatoriska bilagor som kravs. Las mer pa forstasidan pa
redovisningsblanketten samt i avsnitt 2 om Obligatoriska bilagor i denna guide.

1.5. Hur bifogar jag bilagor ndr jag redovisar?

For att bifoga filer digitalt nar du ar inloggad i onlinetjanstens redovisningsblankett klickar du pa
"Bifoga filer" pa sista sidan. Filnamnet kan vara hogst 20 tecken. | de fall det ar langre anvands
automatiskt de 20 forsta tecknen som filnamn. De filer du bifogar digitalt kan maximalt uppga till
totalt 30 MB.

Om du av nagon anledning inte kan bifoga bilagan med redovisningsblanketten kan du dven
skicka in den separat via mejl till var funktionsbrevlada komplettera@kulturradet.se. Ange
arendenummer samt ange bidragets namn i mnesraden pa mejlet.

1.6. Vad ar arendenummer?

Arendenummer &r hur vi sorterar alla enskilda ansékningar, men det &r ocks3 hur vi bendmner
varje beslut, som innehaller ett stort antal enskilda drenden.

Ditt arende har formen av tre bokstaver: KUR, darefter artalet for drendets hantering och
déarefter ett snedstreck. Efter snedstrecken anges drendets unika serienummer. Helheten ar ett
drendenummer.

Observera att besluten numreras pa samma satt. Ett sa kallat samlingsbeslut kan som exempel ha
drendenummer KUR 2021/7647. Inuti det beslutet kan det inrymmas flera hundra enskilda
arenden med unika drendenummer. Nar vi fragar efter ert arendenummer, menar vi inte
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samlingsbeslutets drendenummer utan det enskilda drendets darendenummer, det vill sdga det
drendenummer som ar kopplat till er ansokan. Du far ett sddant nar du skickar in en ansokan, det
star ocksa i vanstra kolumnen i bilaga 1 i beslutet du far skickat till dig efter beslut.

1.7. Vad heter min handldggare?

Kulturradets kris- och aterstartsstod tilldelar inte enskilda handlaggare. Vi arbetar i team. Det
basta sattet att kontakta Kulturrddet angaende kris- och aterstartsstéden ar genom att mejla till
var funktionsbrevlada krisstod @kulturradet.se.

1.8. Jag kommer inte hinna redovisa i tid, hur gor jag?

Det ar alltid bra att hora av sig i god tid innan sista redovisningsdatum. Om du far svart att hinna,
skriv till oss. Ange drendenummer, orsak till att ni vill flytta fram redovisningsdatum och ange ett
mer passande redovisningsdatum som férslag. Skriv till krisstod@kulturradet.se.

Observera: Ar det inte bara redovisningsdatumet men 3ven projektet ni vill skjuta fram, maste
dven detta godkannas av Kulturradet.

Om du upptacker att du missat deadline for redovisningen, hér av dig till Kulturradet sa snart du
kan.

1.9. 3Jag har aldrig redovisat foérut och ar radd for att goéra
fel

Vi vill férstad den ekonomiska helheten, hur val ni har behovt och utnyttjat bidraget och hur val
verksamheten foljt syftet, reglerna, villkoren och den ursprungliga beskrivningen i ansdkan. Detta
beskriver du genom fritextsvar, ekonomiskt resultat i blanketten och ekonomiskt underlag i
bilagan. Fortydliga detaljer i blanketten som hjalper oss att forstad underlaget.

Vid oklarheter begar vi in ytterligare underlag och tydligare forklaring.

2. Obligatoriska bilagor

Foljande obligatoriska bilagor ska bifogas redovisningen:
Aktiebolag — Arsredovisning inklusive bokslut och faststdllandeintyg for Gr 2021.
Ekonomisk férening — Arsredovisning inklusive bokslut och faststdllandeintyg for 2021.

Enskild ndringsidkare/enskild firma — Férenklat Grsbokslut samt resultat- och balansrédkning fér
2021.

Handelsbolag — Arsredovisning inklusive bokslut 2021 eller resultat- och balansrékning for 2021,
faststdlld av firmatecknare eller huvudman

Ideell férening — Resultat- och balansrékning fér 2021 faststdlld av féreningsstémma
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Kommanditbolag — Arsredovisning inklusive bokslut 2021 eller resultat- och balansrikning for
2021 faststdlld av firmatecknare, styrelse eller revisor

Stiftelse — Arsredovisning inklusive bokslut 2021 eller resultat- och balansréikning for 2021
faststdlld av firmatecknare, styrelse eller revisor.

Om bidraget eller bidragets kostnader helt eller delvis bokférts senare dn 2021 bifogad balans-
och resultatrapporter fér perioden dar stédet och stodets kostnader bokforts.

Vid brutet rakenskapsar bifogas balans- och resultatrapporter for projektperioden och den
senast faststdllda arsredovisningen.

3. Redovisningsblankettens innehall (fritextsvar)
3.1. Sidan 3: Check-ruta om vinstutdelning och vdrdeéverforing

Ett villkor for stodet ar att bidraget ej mojliggjort vinstuttag eller vidareférmedling av medel.
Genom att klicka i denna check-ruta intygar du att dessa villkor har foljts.

3.2. Sidan 3: Beskriv hur projektet har genomforts

Har beskriver du hur projektet har genomfoérts och hur det gick.

3.3. Sidan 3: Beskriv eventuella avvikelser

Nér vi granskar redovisningar tittar vi pa bade ansokan och redovisningen. Ser vi valdigt stora
skillnader vill vi veta varfor det &r sa stora skillnader — bade i ekonomiskt utfall och i utférande.
Var bedomning utgar ifran bidragets villkor (villkorsbilagan till samlingsbeslutet), beslut, riktlinjer
och férordning. Om det finns stora skillnader mellan det ni angav i er ansdkan och det ni
redovisar, behover ni motivera detta.

4. Ekonomisk redovisning i blanketten

4.1. Vilken information efterfragar ni under rubriken
»Ekonomiskt utfall”?

Det viktigaste i redovisningen ar att visa att bidraget anvants till ert projekt i enlighet med syftet
for bidraget och det som angivits i ansdkan.

Ni redovisar projektets utfall, det vill sdga projektets kostnader och intdkter. Den ekonomiska
kalkylen i redovisningsblanketten ska ga att jamféra med kalkylen som gjordes i
ansodkansblanketten.

Kostnaderna och intakterna ska givetvis vara bokférda och ga att hitta i er arsredovisning. Har
kostnader eller intdkter periodiserats och detta anges i redovisningsblanketten, behover detta
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forklaras ytterligare i tillhdrande fritextrutor. Aven periodiseringar ska speglas i ert bokférda
underlag.

Den tekniska formen fér det ekonomiska resultatet &r att de gra rutorna ar forifyllda eller
automatiskt summerade. Det beviljande bidraget star forifyllt.

4.2, Sidan 5. Ekonomiskt utfall projektbidrag

Har beskriver ni projektets ekonomiska utfall och redogér fér kostnader och intdkter inom ramen
for projektet. Om det exempelvis finns outnyttjade medel kvar, periodiserade kostnader som
avser projektperioden eller ett betydande underskott i projektet, bér detta motiveras. Det hér ar
viktig information fér att Kulturrddet ska férstd och bedéma hur bidraget anvints. Ar det
nagonting som ar otydligt i utfallet, redogor for detta.

Fragan om periodiseringar innebar att ni har en majlighet att exempelvis beskriva kostnader som

ar kopplade till projektperioden, men som kanske betalats och/eller bokforts efter
projektperioden.

5. Kulturradets underlag for beddomningen

Kulturradets bedémningar av bidraget baseras pa:

e Firordning (2012:517) om statsbidrag till kulturella &ndamal.

e Regleringsbrevet fér budgetaret 2021 avseende Statens Kulturrad

e  Kulturrddets Riktlinjer for projektbidraget till sérskilda behov i kulturlivet med

anledningen av spridningen av sjukdomen covid-19

e  Forvaltningslagen (2017:900)

Villkoren for bidraget hittar du som bilaga i samlingsbeslutet som skickades ut via mejl efter att

bidraget beslutats.

6. Kontaktvagar om du har ytterligare fragor

Det finns flera olika e-postadresser dar varje adress gar till en speciell funktion. Du far snabbare
svar genom att skriva till ratt funktion fran borjan.

e  For fragor om tekniska problem med ansdkan eller redovisning i krisstod:
krisstodsupport@kulturradet.se

e  For kompletteringar av redovisning i efterhand: komplettera@kulturradet.se

e  For andra fragor om Kulturradets krisstéd: krisstod@kulturradet.se

Ange alltid det unika drendenummer (KUR XXXX/YYYY) som din fraga géller.

Vi har dven en frageportal dar man kan skriva fragor eller soka svar for att se om fragan redan
fragats och besvarats tidigare: Kulturradet (kundo.se)
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