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Lathund – ladda upp ljudfiler till Kulturrådet 
När du har skickat in din ansökan till oss och den har registrerats i vårt 
ärendehanteringssystem så är det dags att ladda upp ljudproven till din ansökan. Detta 
görs på följande sätt: 

1. Ett mejl skickas ut till den e-postadress som är registrerad på kontot. I mejlet 
finns instruktioner samt länk till ljudprovsportalen där ljudproven ska laddas upp. 
Klicka på länken. 
 

2. Nu är det dags att ladda upp dina ljudfiler. Läs igenom informationen och klicka 
på knappen ”Ladda upp MP3 filer” för att ladda upp dina ljudfiler.  

 
 

3. Filerna du har laddat upp ligger längst ner på sidan och blir redigeringsbara. 

 
 

4. Nu finns möjlighet att redigera metadata på dina filer. För att ändra metadata 
klicka på respektive fält och ange den text du vill ha.  
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5. När du är nöjd med dina filer kan du trycka på knappen ”Skicka” för att skicka in 
dom till Kulturrådet. Följande meddelande visas på skärmen när filerna har 
skickats in till ditt ärende. 

 
Obs! Möjligheten att ladda upp filer försvinner efter du trycker på ”Skicka”, 
behöver du redigera dina filer efter det att du skickat dom till Kulturrådet vänligen 
kontakta Kulturrådets support (se kontaktuppgifter och öppettider på 
https://www.kulturradet.se ).  
 

6. Ett bekräftelsemejl skickas ut med filnamnen på de filer du har laddat upp.  
 

7. Du kan följa ditt ärende samt se vilka handlingar som registrerats på ärendet i vår 
Onlinetjänst, https://www.kulturradet.se/onlinetjansten/ . 

 

 


